UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1037 /Qb-CBSL Son La, ngay 29  thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Bao vé bi mat nha nwéc ciia Truong Cao diang Son La
HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nwoc ngay 15/11/2018;

Can cir Nghi dinh sé 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phu hwdng dan
thi hanh Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc;

Can cir Quyét dinh sé 531/0D-TTg ngay 19/5/2023 cua Thu tieéng Chinh phii veé
viéc ban hanh danh muc bi mdt nha nwréc thuge linh vuc gido duc va dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 960/0P-TTg ngay 07/7/2020 cua Thu twéng Chinh phi vé
viéc ban hanh danh muc bi mdt nha nwoc thude linh viec NJi vu;

Can cit Théng tw 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cia B truéng Bé Cong an vé
ban hanh biéu mdu si dung trong céng tac bdo vé bi mdr nha nuéc;

Can cir Théng tw sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bé Lao déng
thirong binh va xd hgi vé viéc ban hanh Piéu ¢ truong cao dang;

Can cir Quyét dinh sé 11/2023/0P-UBND ngay 13/4/2023 ciia Uy ban nhan tink Son
La vé viéc ban hanh Quy ché bdo vé bi médt nha nuéc cia Uy ban nhan dan tink Son La;

Can cir Quyét dinh sé6 06/QP-CBSL ngay 02/01/2025 cia Hiéu truong Triong Cao
dding Son La vé viéc Ban hanh Quy ché té chike va hoat dong ciia Trrong Cao dding Son La;

Can ci Ké hoach s¢ 295/KH-CBSL ngay 09/9/2025 cua Hiéu truéng Triweong Cao
ding Son La vé viéc diéu chinh, thiét ldp, bé sung cac Quy ché, Quy dinh Truong Cao
dang Son La (b6 sung nam 2025);

Theo dé nghi ciia Trieeng phong Té chirc can bg - Cong tac hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché bao vé bi mat nha nudc cua
Truong Cao dang Son La.

Picéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi phong, khoa, trung tdm truc thudc nha truong va cé
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- BCH bang b (Béo cao);
- Ban Giam hiéu (Chi dao);

- Nhu Diéu 3 (Thyc hién);
-Luu: VT, TC-HSSV.
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QUY CHE
& bi mat nha nwéc cia Truwong Cao ding Son La
kém theo Quyét dinh s6: 1037 /OB-CPSL ngay 29 /10/2025
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Son La)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

biéu |. Pham vi diéu chinh, ddi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc soan thao, sao, chup, giao, nhan, van
chuyén, dang ky, théng ké, luu giir, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc (viét tat: BMNN); cung cap, chuyén giao BMNN; t6 chac hoi nghi, hoi
thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN; diéu chinh do mat, giai mat; tiéu hay tai
liéu, vat chta BMNN; trach nhiém trong cong tac bao vé BMNN cua Truong
Cao dang Son La (goi tat: Truong, Nha trudng).

2. Quy ché nay ap dung d6i vdi cac don vi truc thude Truong, vién
chire, nguoi lao dong, nguoi hoc cua Truong va cac don vi, ¢ nhan co lién
quan trong viéc quan ly, sir dung tai liéu, vat mang BMNN cua Truong.

Piéu 2. Bi mat nha nuéc do Truong quan 1y va bao vé

1. Bi mat nha nudc do Truong quan ly va bao vé la nhirng tai liéu, vat
chita BMNN d3 duoc an dinh va dong dau cac ¢6 Mat, Toi mat, Tuyét mat tur
noi khac giri dén Truong va tir Trudng gui dén cac co quan, t6 chire, don vi,
ca nhan.

2. Danh muc BMNN do Truong quan ly va bao vé la céc tai liéu duoc
quy dinh trong cac van ban phap luat cia Nha nudc trong linh vuc hoat dong
vé Pang, linh vuc dao tao, té chic nhan su va cac linh vuc khac.

Piéu 3. Nguyén tic biao vé bi mit nha nwéc

1. Thyc hién duéi su 1anh dao cua Pang uy Truong Cao dang Son La,
su quan Iy thdng nhat caa Truong; phuc vu nhiém vu chinh tri duoc giao, bao
vé loi ich caa Trudng, quyén va lgi ich hop phép ciia don vi, ca nhan.

2. Bao vé BMNN la trach nhiém cua cac don vi, ca nhan co lién quan
toi viéc quan ly, st dung BMNN cuta Truong.

3. Viéc quan ly, sit dung BMNN phéi bao dam dung muc dich, tham
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quyén, trinh ty, tha tuc theo quy dinh caa phap luat va quy dinh cia Truong.

4. Chu dong phong ngtra; kip thoi phat hién, ngan chan, xtr ly nghiém
hanh vi vi pham phap luat vé bao vé BMNN.

5. BMNN duoc bao vé theo thoi han quy dinh cta Luat Bao vé bi mat
nha nuéc. Viéc bao vé BMNN phai bao dam quyén tiép can thong tin cua
vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cua phép luat.

Picéu 4. Phin loai bi mit nha nuwéc

Cin cr vao tinh chat quan trong cua nodi dung thong tin, mic do nguy
hai néu bi 19, bj mit, bi mat nha nudc duge phan loai thanh 03 do mat, bao
gom:

1. Bi mat nha nudc do Tuyét mat 1a bi mat nha nudce li€n quan dén chinh
tri, quéc phong, an ninh, co yéu, doi ngoai, néu bi 16, bi mit c6 thé gay nguy
hai dac biét nghiém trong dén loi ich quéc gia, dan tdc;

2. Bi mat nha nudc dd T6i mat 1a bi mat nha nuée lién quan dén chinh
tri, qudc phong, an ninh, co yéu, 1ap hién, 1ap phap, tu phap, d6i ngoai, kinh
té, tai nguyén va moi truong, khoa hoc va cong nghé, gido duc va dao tao,
van hoa, thé thao, thong tin va truyén thong, y té, dan sd, lao dong, xa hoi, t6
chuc, can bo, thanh tra, kiém tra, giam sat, xir 1y vi pham, giai quyet khiéu
nai, t6 c4o va phong, chong tham nhiing, kiém toan nha nudc, néu bi 10, bi
mat c6 thé gdy nguy hai rt nghiém trong dén loi ich qudc gia, dan toc;

3. Bi mat nha nudc do Mat 1a bi mat nha nudc lién quan dén chinh tri,
qudc phong, an ninh, co yéu, 1ap hién, 1ap phép, tu phap, doi ngoai, kinh té,
tai nguyén va moi truong, khoa hoc va cong nghg, gido duc va dao tao, van
hoa, thé thao, thong tin va truyén thong, y té, dan sb, lao dong, xa hoi, t6
chtic, can bo, thanh tra, kiém tra, gidm sat, xtr Iy vi pham, giai quyet khiéu
nai, t6 c4o va phong, chong tham nhiing, kiém toan nha nudc, néu bi 19, bi
mat c6 thé gdy nguy hai nghiém trong dén loi ich qudc gia, dan toc.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam trong bao vé bi mat nha nwéc
1. Lam 16, chiém doat, mua, ban BMNN; l1am sai léch, hu hong, mat tai
liéu, vat chita BMNN.

2. Thu thap, trao ddi, cung cap, chuyén giao BMNN trai phap luat va
trai quy dinh ctia Trudng; sao, chup, luu giir, van chuyén, giao, nhan, thu héi,
tiéu hay tai liéu, vat chia BMNN trai phap luat va Quy ché nay.

3. Mang tai liéu, vat chira BMNN ra khoi noi luu gitr trai phap luat va Quy
ché nay.

4. Loi dyng, lam dung viéc bao vé BMNN, sir dung BMNN dé thuc
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hién, che giau hanh vi vi pham phap luat, xam pham quyén va loi ich hop
phap hoic can tré hoat dong cua Trudng va cic co quan, to chirc, c& nhan.

5. Soan thao, luu gitr tai liéu c6 chura néi dung BMNN trén may tinh
hoac thiét bi khac di két ndi hoic dang két ndi véi mang Internet, mang may
tinh, mang vién thong, trir truong hop luu gitt BMNN theo quy dinh cia phap
luat vé co yéu va theo quy dinh ciia Truong.

6. Truyén dua BMNN trén phuong tién thong tin, vién théng trai voi
quy dinh cua phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan
thao, luu giir, trao d6i BMNN khi chua loai bo BMNN.

8. St dung thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh
trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé n6i dung BMNN dudi moi hinh thic khi
chua dugc nguoi ¢ tham quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tan BMNN trén phuong tién thong tin dai ching, mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong.

10. St dung BMNN khi chua dugc co quan tham quyén cap phép.
11. Cac hanh vi khac theo quy dinh cta phéap luat va cta Truong.

CHUONG I
BAO QUAN, SU DUNG, LUU GIU; CUNG CAP, CHUYEN GIAO, PIEU

CHINH PQ MAT, HUY TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC

Pi¢u 6. Sao, chup tai liéu, vat chira BMNN

1. Sao tai lieu BMNN la viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo dung ndi
dung ban gdc hoic ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chta BMNN &
viéc ghi lai bing hinh anh tai liéu, vat chita BMNN.
Hinh thiic sao tai lisu BMNN gom sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Viéc sao, chup tai liéu, vat chita BMNN phai tién hanh tai bo phan Vin
thu thugc phong Hanh chinh - Quan tri bao dam an toan do Hiéu truong quy dinh.
Dbi v6i vat chira bi mat nha nude phai niém phong va dong dau d6 mat, ghi rd ho
tén nguoi sao chup tai phong bi niém phong.

3. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN

a, Hiéu truong cho phép sao, chup tai liéu, vat chita BMNN d6 Tbi mat
va d6 Mat va theo quy dinh ctia Nha nudc;
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b, Hiéu truong cd thé ty quyén cho Phd Hiéu truong thuc hién tham
quyén cho phép sao chup tai liéu, vat chira BMNN.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN dugc thuc
hién thuong xuyén hoic theo timg trudng hop cu thé va phai dugc thé hién bang
van ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han ay quyén;

Pho Hiéu truong duoc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chia
BMNN phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup cta minh trudc Hiéu
trudng va trude phap luat, ddng thoi khong dugc iy quyén tiép cho ngudi khac.

4. Viéc sao, chuyp tai li€u, vat chira bi mat nha nudc duoc thyc hién nhu
Sau.

a) Sau khi dugc nguoi c6 Hi€u truong nha truong hodc nguoi dugce uy
quyén cho phép, ngudi duge giao nhiém vu tién hanh viée sao, chup tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc.

b) Ban sao y ban chinh, Ban sao luc tai li¢u bi mat nha nudc phai thé hién
dau “BAN SAO SO” ¢ trang dau va dugc dong dau “BAN SAO BI MAT NHA
NUOC” & trang cubi ctia ban sao tai liéu, trong d6 phai thé hién sb th ty ban sao,
hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc, thoi gian, s6 lwong, noi nhan, tham quyén
cho phép sao va con dau cua co quan, don vi (néu co). Tai dong “Tham quyén
sa0” ghi rd chirc vu cia ngudi cho phép sao; khoang tréng bén dudi dong “Tham
quyén sao” 1 chit ky ctia ngudi c6 thim quyén, con dau cua co quan, don vi (néu
c6), ho tén ctia ngudi c¢6 tham quyén cho phép sao.

¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “trich sao”,
trong do thé hién dﬁy da ndi dung trich sao, thoi gian, ) luong, noi nhan, tham quyén
cho phép sao va con diu ctia nha truong. Mau theo Phu luc IV Quy ché nay.

d) Ban chuyp tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai c6 “van ban ghi nhan
viéc chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai
ligu, vat chtra bi mat nha nudc, do mat, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, nguoi thuc
hién chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc, thAm quyén cho phép chup va con
dau ctia nha truong. Mau theo Phu luc VI Quy ché nay.

d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha
nude” dé quan 1y va theo doi. Mau theo Phu luc 111 Quy ché nay.

5. Chi sao, chup ding sb ban cho phép va tiéu hily ngay ban du thira, ban

hong. Ban sao, chup c6 gid tri nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu ban chinh.
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6. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce phai 1a phuong tién, thiét bi khong c6 tinh ning luu trix, truyén phat dir liéu
khong day (hodc dd dugc vo hiéu hoa tinh ning nay), khong c6 lich st két ndi
hoic dang két ndi Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir truong hop thuc
hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

7. Vigc sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat Ve co
yéu.

Diéu 7. Théng ké, lwu giir, bio quan tai liéu, vat chira BMNN

1. Tai liéu, vat chra BMNN phai dugc thdng ké theo trinh ty thoi gian

va do mat.

2. Tai liéu, vat chita BMNN khi Iwu giit phai dugc dong dau ky hiéu bén
ngoai twong ng véi do mat cua tai liéu, vat chira BMNN bén trong. Truong
hop tai liéu, vat cha BMNN trong cuing mot hd so ¢6 d6 mat khac nhau thi
dong dau theo do mat cao nhat.

3. Tai liéu, vat chita BMNN phai duoc luu gitr, bao quan ¢ noi an toan
va cd phuong an bao Vvé.

Picu 8. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

1. DPon vi hoac ca nhan mang tai liéu, vat chra BMNN ra khoi noi luu
gitr phuc vu cong tac trong nudc phai cé van ban xin phép Hi¢u truéng hoac
Ph6 Hiéu truong duoc Hiéu truong ay quyén. Khi két thic nhiém vu phai bao
cao Hiéu truong va nop lai Truong.

2. Vian ban xin phép mang tai liéu, vat chea BMNN ra khoi noi luu gitr
phuc vu cong tac trong nudc phai néu rd ho, tén, chac vu, don vi cong tac; tén
loai, trich yéu noi dung, d6 mat cua tai liéu, vat chta BMNN; muc dich sir
dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé BMNN.

3. Tai liéu, vat chita BMINN mang ra khoi noi luu gitr phai chira, dung,
van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi ding dau co
quan, to chic truc tiép quan Iy BMNN quy dinh va phai bao vé trong thoi
gian mang ra khoi noi luu gitt.

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chra BMNN ra khoi noi luu gitr,
néu phat hien BMNN bj 16, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chita BMNN phai
bdo cdo ngay voi ngudi dimg dau don vi truc tiép quan 1y va Trudng doan
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cong tac dé c6 bién phéap xt Iy va khiac phuc hau qua.
Piéu 9. Cung cép, chuyén giao tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc
1. Hiéu trudng quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN.
2. Co quan, t6 chic va ngudi Viét Nam dugc giao thuc hién nhiém vu

lien  quan truc tiép dén BMNN duoc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
BMNN.

3. Co quan, t6 chuc dé nghi cung cap, chuyén giao BMNN phai ¢6 vin
ban gui Hiéu truong quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN. Vin ban
dé nghi phai ghi 16 tén co quan, t6 chirc; ngudi dai dién co quan, to chuc;
BMNN d¢é nghi cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung va cam két bao veé
BMNN.

4. Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao BMNN phai co van ban gui
Hiéu truong. Van ban dé& nghi phai ghi rd ho va tén; s6 Can cudéc cong dan,
Ho chiéu hoic sé gidy chimg minh do Quan d6i nhan dan cép; dia chi lién
lac; vi tri cong tac; BMNN dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung
va cam két bao vé BMNN. Mau theo Phy luc VII Quy ché nay.

5. Trudng hop tir chdi cung cap, chuyén giao BMNN, Hiéu trusong tra
loi bang vin ban va néu r6 Iy do.

Picu 10. Thoi han bao vé bi mit nha nuéc

1. Thoi han bao vé BMNN la khoang thoi gian duoc tinh tir ngay xac
dinh do mat cia BMNN dén hét thoi han sau day:

a) 30 niam ddi véi BMNN d6 Tuyét mat;

b) 20 nim d6i véi BMNN d6 Téi mat,

¢) 10 nam d6i véi BMNN do Mat.

2. Thoi han bao vé BMNN vé hoat dong c6 thé ngan hon thoi han quy
dinh tai khoan 1 Diéu ndy va phai xac dinh cu thé tai tai liéu, vat chira BMNN
khi xéc dinh do mt.

3. Thoi han bao vé BMNN Vé dija diém két thac khi Truong khéng sir
dung dia diém d6 dé chira BMNN.

Pi¢u 11. Picu chinh d) mat

1. Ngudi c6 tham quyén cd quyén quyét dinh viéc diéu chinh do mat,
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giai mat ddi véi van ban do minh ky khdng chira BMNN cua co quan, to chirc
khac.

2. Tai liéu, vat chira BMNN do ngudi ¢6 tham quyén ky ¢6 noi dung bi
mat cua co quan, to chic khéac chi duge diéu chinh do mat, giai mat khi co
quan, to chuc tao ra bi mat d6 diéu chinh d6 mat, giai mat. Muc d6 diéu chinh
d6 mat cia BMNN tuong dwong véi mic ¢6 diéu chinh ¢6 mat caa don vi tao
ra BMNN.

3. Viéc diéu chinh d6 mat phai cin cir vao Danh muc BMNN do cép c6
tham quyén ban hanh thudc linh vuc thuéc Pang, linh vuc dao tao, linh vuc to
churc nhan su va quy dinh caa Luat Bao vé bi mat nha nudc.

4. BMNN sau khi diéu chinh d6 mat phai dugc dong dau, cé van ban
hoac hinh thic khac xac dinh viéce tang, giam do mat.

5. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy diéu chinh d6 mat, co quan, t6 chtc da
diéu chinh d6 mat phai théng bao bang van ban dén co quan, t6 chic, ¢ nhan
co lién quan.

6. Cac don vi thudc Truong khi nhan dugc thdong bao vé viéc diéu chinh
d6 mat c6 trach nhiém dong dau, co vin ban hoic hinh thirc khac xac dinh
viéc diéu chinh do6 mat twong tng ddi véi BMNN thudc pham vi quan Iy caa
don vi.

Picu 12. Giai mat

1. Giai mat la x6a bé @0 mat cata BMNN.

2. BMNN duoc giai mat toan bo hoac mot phan trong truong hop sau

day:

a) Hét thoi han bao vé BMNN quy dinh tai Biéu 16 cua Quy ché nay;

b) Pap ung yéu cau thuc tién phat trién Truong; bao vé loi ich cua
Truong va loi ich cta cac don vi, ca nhan co lién quan;

¢) Khong con thudc danh muc BMNN.

3. Truong hop quy dinh tai diém a va diém ¢ khoan 2 Diéu nay thi
duong nhién giai mat. Truong hop khdng con thudc danh muc BMNN,
Truong dong dau, co van ban hoic hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat va
théng bao ngay bang van ban dén don vi, ¢4 nhan cd lién quan.
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4. Viéc giai mat d6i vai BMNN trong truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu truong thanh lap Hoi dong giai mat;

b) Hoi ddng giai mat bao gém dai dién Ban Giam hiéu 1am Chu tich Hoi
ddng va dai dién Phong Khao thi va Bam bao chat lugng; dai dién cac don vi,
ca nhan c6 lién quan do Hiéu truong quyét dinh;

¢) Hoi ddng giai mat cd trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao céo
Hiéu truéng quyét dinh;

d) BMNN sau khi giai mat phai déng dau, c6 van ban hoic hinh thic
khac xac dinh viéc giai mat; truong hop giai mat mot phan thi quyét dinh giai
mat phai thé hién day dia noi dung thdng tin giai mat;

d) Ho so giai mat phai dugc luu trir bao gom quyét dinh thanh lap Hoi
dong giai mat; BMNN dé nghi giai mat; bién ban hop Hoi dong giai mat;
quyét dinh giai mat va tai liéu khac c6 lién quan.

5. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, Truong théng

bao biang vin ban dén don vi, ca nhan cd lién quan.

Piéu 13. Tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN trong truong hop sau day:

a) Khi khdng can thiét phai luu giit va viéc tiéu hay khéng gay nguy hai
dén loi ich ciia Truong va cac don vi, ¢& nhan co lién quan;

b) Néu khong tiéu huy ngay s& gay nguy hai cho loi ich caa Truong va
cac don vi, ca nhan co lién quan.

2. Viéc tiéu huay tai liéu, vat chira BMNN phai dap tng cac yéu cau sau

day:

a) Khong dé bi 19, bi mat BMNN;

b) Qua trinh tiéu huy phai tac dong vao tai liéu, vat chta BMNN lam
thay d6i hinh dang, tinh nang, tic dung;

c) Tai liéu, vat chita BMNN sau khi tiéu hay khéng thé phuc hoi hinh
dang, tinh nang, tac dung, noi dung.

1. Hiéu trudng quyét dinh tiéu hay tai liéu, vat chita BMNN.
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2. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN duoc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hay tai lieu, vt chua

BMNN,;

b) Hoi ddng tiéu hay tai liéu, vat chta BMNN bao gom dai dién Ban
Giam hiéu 1am Chu tich Hoi ddng; nguoi truc tiép luu giit tai lidu, vat chaa
BMNN va dai dién don vi, c& nhan c6 lién quan do Hiéu truang quyét dinh;

¢) Hoi dong tiéu hay tai liéu, vat chira BMNN c¢6 trach nhiém ra soét tai
lidu, vat chira BMNN duoc dé nghi tiéu hiy, bao cdo Hiéu truang quyét dinh;

Ho so tiéu hay phai dugce luu trir bao gdm quyét dinh thanh lap Hoi
ddng tiéu huy; danh sach tai liéu, vat chica BMNN dé nghj tiéu hay; bién ban
hop Hoi dong tiéu hiy; quyét dinh tiéu haty, bién ban tiéu hay va tai liéu khac
co lién quan.

Picu 14. Biéu mAu sir dung trong cong tic bao vé bi mat nha nuwéc

1. Viéc str dung cac biéu mau trong cong tac bao vé BMNN thyc hién
theo cé&c biéu mau quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang
3 ndm 2020 cta Bo Cdng an vé ban hanh biéu mau st dung trong cong tac
bao vé BMNN. Cu thé:

a) Van ban xac dinh do mat ddi véi vat, dia diém, 16i n6i, hoat dong,
hinh thic khac chita BMNN: Mau s6 01;

b) Dau chi d6 Tuyét mat, T6i mat, Mat: Mau sb 02;
¢) Dau ky hiéu A, B, C: Mau s6 03;

d) Dau Thoi han bao vé BMNN; dau Gia han thoi han bao vé BMNN:
Mau sb 04;

d) Dau Giai mat: Mau sé 05;

e) DAu diéu chinh do mat: Mau sé 06;

g) DAu Tai liéu thu hoi; diu Chi ngudi c6 tén maéi duoc boc bi: Mau s6
07;

h) DAau quan ly sé luong tai lisu BMNN: Mau s 08;

i) DAu sao, chup BMNN: Mau s6 09;

K) Vin ban trich sao: Mu s6 10;
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) Dau Ban sao: Mau sé 11;

m) S6 quan Iy sao chup BMNN: Mau s6 12;

n) Van ban ghi nhan viéc chup tai liéu, vat chita BMNN: Mau sé 13

0) So dang ky BMNN di: Mau sb 14;

p) S6 diang ky BMNN dén: Mau sé 15;

q) S6 chuyén giao BMNN: Mau sé 16;

r) Vin ban d& nghi cung cép, chuyén giao BMNN: Mau sb 17;

s) Théng ké BMNN: Mau s6 18;

t) So dd vi tri ddu mat trén van ban: Mau sé 19.

2. Su dung biéu mau

a) Viéc sir dung biéu mau quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai bao dam
day du noi dung, thdng nhat vé hinh thire, kich thude duge quy dinh cu thé tai
cac biéu mau theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA,;

b) Muc dung dé dong cac loai diu chi d6 mat 1a muc mau do Mau theo
Phu luc VIII Quy ché nay;

¢) Truong hop sir dung co s& dit liéu dé dang ky, quan ly tai liéu, vat
chira BMNN trén may tinh phai bao dam day du noi dung theo mau “S6 ding
ky BMNN di”, “S6 diang ky BMNN dén” theo quy dinh - Mau theo Phuy luc I,
Il Quy ché nay;

d) Truong hop tai licu BMNN, sach chira dung néi dung BMNN duoc
in, Xuat ban vai s6 luong 16n thi Trudng dugc in ddu do mat bang muc mau
do o bén ngoai tai liéu, bia sach.

o CHUONG 11 ) o
HOI NGHI, HQOI THAO, CUOC HOP CO NOI DUNG Bi MAT NHA NUGC
picu 15. Tham quyén quyét dinh té chic hdi nghi, hi thao, cudc
hop c6 ndi dung bi mat nha nwéc
1. Viéc td chic hoi nghi, hoi thao, cuéc hop c6 ndi dung BMNN phai

duoc sy déng y cua Hiéu truong hoac Phé Hiéu truong phu trach va phd hop
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véi tham quyén duoc cho phép caa co quan Nha nudc co tham quyén.

2. PBon vi chu tri t6 chic hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 chira ndi dung
BMNN phai d& xuat cu thé noi dung, thanh phan, dia diém, thoi gian, tai liéu
va cac bién phap bao dam an toan cho cudc hop.

biéu 16. Pia diém, phwong tién, thiét bi sit dung trong hai nghi, hdi
thao, cugc hop c6 ni dung bi mat nha nwoc

1. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung BMNN duoc t6 chuc tai tru
s& lam viéc cia Trudng Cao dang Son La. Trudng hop t6 chic ¢ ngoai tru so
lam viéc thi phai c6 sy dong ¥ cta nguoi co tham quyen.

2. Pon vi chu tri to chtc hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd trach nhiém thu
hoi tai liéu, vat chila BMNN sir dung tai hoi nghi, hoi thao, cudc hop ngay sau
khi hoi nghi, hoi thao, cudc hop do6 két thic.

CHUONG IV
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Picu 17. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Chi dao, kiém tra, don déc viéc thuc hién quy dinh caa phap luat va
Quy ché bao vé BMNN trong Truong.

2. Chi dao xtr Iy va kip thoi théng bao voi co quan c6 tham quyén khi
xay ra 1o, mat BMNN thudc pham vi quan ly.

3. Phan cong ngudi dap tng cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh
phap luat thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé BMNN tai Truong va dam
bao ché do, chinh sach cho nguoi duoc giao nhiém vu.

4. Bam bao co so vat chat, trang thiét bi thuc hién nhiém vu bao vé
BMNN tai Truong.

5. Giao trach nhiém bao vé BMNN cho cac don vi va ca nhan trong thuc
hién nhiém vu.

6. To chuc thu hoi tai liéu, vat chita BMNN khi nguoi dugc phan cong
quan ly BMNN thdi viéc, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hozc vi ly do
khac ma khong dugc phan cong tiép tuc quan Iy BMNN.
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Picu 18. Trach nhiém cac truéng don vi thudc Truong va cac To
chirc chinh tri - xa hoi thugc Truwong

1. T6 chtrc thuc hién cdng tac bao vé BMNN tai don vi theo quy dinh
ciia Quy ché nay va cac quy dinh phap luat vé bao vé BMNN; kip thoi bao
céo lanh dao Trudng va co quan co tham quyén khi xay ra 16, mat BMNN
thuoc pham vi quan ly.

2. Tuyén truyén, quén triét vién chirc, ngudi lao dong caa don vi nang
cao trach nhiém, canh giéc va nghiém chinh chap hanh phap luat vé bao vé
BMNN. Pho bién, quéan triét ndi dung cic vin ban lién quan dén bao veé
BMNN va Quy ché nay dén vién chiic va nguoi lao dong trong don vi.

Piéu 19. Trach nhiém ciia vién chirc, nguoi lao dong

Thyc hién nghiém quy dinh phép luat vé bao vé BMNN va Quy ché nay cia

Truong.

Piéu 20. Trach nhiém ciia nguoi ti€p cin, ngudi truc ti€p quan 1y bi mat
nha nuéc

1. Nguoi tiép can BMNN c6 trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh cua phép luat, Quy ché cua Truong vé bao vé

BMNN;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé BMNN;

¢) Sir dung BMNN dung muc dich;

d) Thuc hién theo yéu cau va huéng dan caa Truong vé cong tac quan
ly, st dung BMNN.

2. Nguoi tryc tiép quan Iy BMNN c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Dé xuat Hiéu truong quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé
BMNN do minh truc tiép quan Iy;

c) Truong hop phét hién vi pham trong hoat dong bao vé BMNN thi
nguoi truc tiép quan ly BMNN phai c6 bién phap xir Iy va bdo cao Hiéu
truong dé co bien phap khic phuc, giai quyét;
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d) Trudc khi théi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khong dugc phan cong tiép tuc quan ly BMNN thi phai ban giao BMNN cho
Truong va cam két bao vé BMNN da quan ly.

Piéu 21. Ché d bio cao vé cong tac bao vé BMNN

Ché @6 bao céo vé cong tac bao vé BMNN trong pham vi quan ly cua
Truong Cao ding Son La thyc hién nhu sau:

a) B&o céo tong két; bao cao so két theo quy dinh;

b) Béo cdo dot xuat duoc thuc hién ngay sau khi phét hién vu 16, mat
BMNN hoic theo dé nghi ciia Bd Cong an;

¢) Thoi han chét sé liéu trong ché do bao cdo hang nam: tir ngay 15
thang 12 nam trudc Ky bao céo dén ngay 14 thang 12 cua ky béo céo.

CHUONG V

THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
Dieu 22. Thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai to cao va phong

chong tham nhiing trong cong tic bao vé bi mit nha nuéc

Phong Khao thi va Bam bao chat lugng c6 trach nhiém thuc hién hoat
dong thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai té céo va phong chéng tham
nhiing trong cong tac bao v¢ bi mat nha nuac.

Picu 23. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Trong cong tac bao vé BMNN, don vi hoac ca nhan c6 mét trong cac
thanh tich sau c6 thé dugc xem xét khen thudéng hoac tinh vao thanh tich binh
x¢€t thi dua, khen thudng theo ndm hoc nhu sau:

a) Hoan thanh xuat sac viéc thuc hién nhiém vu bao vé BMNN theo
nhiém vu duoc giao;

b) Gap kho khan khong so nguy hiém bao vé dugc BMNN;

¢) Tim duoc tai liéu, vat mang BMNN bj mét; ngan chan hoic han ché
duoc hau qua do viéc 1am 16, 1dam méat, chiém doat, mua ban, tiéu hay tai liéu,
vat mang BMNN trai phép do nguoi khac gay ra;

d) Phat hién, t giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 19, 1am mat, chiém
doat, mua ban, tiéu hay trai phép BMNN.

2. Truong hop phéat hién vi pham trong hoat dong bao vé BMNN thi ca
nhan truc tiép quan ly BMNN phai c6 bién phap xu ly va béo cao Hiéu truéng
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chi dao giai quyét, ddng thoi thong bao cho ciac don vi chic ning trong
Truong dé cd bién phap khic phuc, xt ly.

3. Pon vi va ca nhan vi pham cac quy dinh ciia Quy ché nay va cac quy
dinh cua Nha nudc vé bao vé BMNN, tly theo tinh chat, mtc d6 vi pham s&
bi xtr ly ky luat theo quy dinh ctua phap luat.

) Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. T6 chirc thure hién

1. Truéng cac don vi truc thudc Truong va cac ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién; néu co phat sinh, vuéng méc, cac
don vi, ca nhan phan anh vé Phong To chtc can bo - Cong tac hoc sinh, sinh
vién dé phong tong hop, bao cdo Hiéu truang xem xét, quyét dinh./.

PHU LUC |
~ SO PANG KI Bi MAT NHA NUGC DI
(Kem theo Quyér dinhso  /pop-CBSL ngay thang 10 nam 2025 cua Higu
triwong Trueong Cao dang Son La)

1. MAu s6
S6 dang ky bi mat nha nude di dugc in san, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ctia s6 dang ky bi mat nha nudc di duoc trinh bay theo hinh minh
hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC Pl

Néam:..(3)...

Ghi chu: .
(1) :Tén co quan, to chirc chu quan cap trén truc tiép (néu cd).
(2) :Tén co quan, to chic.
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(3) :Nam mo s6 dang ky bi mat nha nudc dén.

(4) : Ngay, thang bat dau va két thiic dang ky van ban trong so.

(5) :Sb th ty ding ky van ban mat dén dau tién va cudi cling trong so.

(6) :Sé tht tu cua quyén sb.

b) Phan ding ky bi mat nha nudc dén

Phan quan ly bi mat nha nude dén duoc trinh bay trén trang gidy kho A4
(210mm X 297mm) bao gém 09 cot theo mau sau:

S thtr | Ngay |Sé dén|Co quan, t6 chic|SO, ky| Ngay |Ténloaival ps Ipon  vi| Ghi

tu dén ban hanh tai liéu, hiéu | thang trfﬁ:h véu mat hoe}c ngudi chil
vat chita BMNN ndi dung nhan
(1) 2 | Q) (4) ) | (6) (7) (8) 9) (10)

2. Hwéng din ding ky

Cot 1: Ghi s6 thr ty tir 01 dén khi sir dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo s6 dugc ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, to chac ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

Cot 5: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuge dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cta vin ban mat dén; d6i véi nhitng ngay
dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu noi dung cua tai liéu, bi mat nha nuéce

dén.

Cot 8: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét mat,
T6i mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hoac cd nhan nhan tai liéu, vat cha bi mat nha

nude dén.

Cot 10: Ghi nhitng noi dung can thiét khac.
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o ~PHULUC I )
SO PANG KY BI MAT NHA NUOC DEN
(Kem theo Quyér dinhso  /OP-CDSL ngay  thang 10 nam 2025 cua Hiéu
trirong
Truong Cao dang Son La)
1. Miu s
S6 dang ky bi mat nha nudc dén duogc in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau
Bia va trang dﬁu‘cﬁa 5O dang ky bi mat nha nudc dén duoc trinh bay twong tu nhu
bla vatrang dau cua s6 dang kybi mét nha nudc di, chi khac tén
goi la "SO DANG KY BI MAT NHA NUOC DEN".
b) Phin ding ky bi mat nha nuéc dén
Phan quan 1y bi mat nha nudc dén dugc trinh bay trén trang gidy kho A4
(210mm x 297mm) bao gom 09 cot theo mau sau:

Lo \ Co quan, t6 chtc |z -, ., |Ténloai va| . . S i
S"utrh“ '\(;géiy S dén | ban hanh tai licu, Sl‘l’;élfly mgﬁy irich yéu r?lgt 2036;11310@? (C:;hhl'JI
: vat chira BMNN : g ndi dung : g :
(I VI I €)) 4) ®) | ©) (7) 8 9 (20
2. Huéng dan ding ky

Cot 1: Ghi sb thir tu tir 01 dén khi str dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang duogc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo s duoc ghi trén diu dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chirc ban hanh tai liéu, vat chtra bi mat nha nuée.

Cot 5: Ghi s6 va ky hi€u cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudce dén.
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Cot 6: Ghi ngay, thang, nim cta vin ban mat dén; d6i v6i nhiing ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém so 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.
Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai liéu, bi mat nha nudc dén.
Cot 8: Ghi r0 d6 mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét mat, T6i mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).
Cot 9: Ghi tén don vi hodc ¢4 nhan nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khéc.

g ~ PHULUCIN ‘ ,
SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUOC
(Kem theo Quyer dinhso  /OD-CDSL ngay  thang 10 nam 2025 cua
o Hiéu truong Truong Cao dang Son La)
1. Mau so
S6 quan Iy sao, chup bi mat nha nudc duoc in sin, kich thuéc 210mm x
297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc duogc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

Ghi cha: 7 , o
(1) : Tén co quan, t6 churc chu quan cap trén truc tiep (néu co)

(2) : Tén co quan, to chuc.

(3) : Nam mo s6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc, bi mat cong téc.
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(4) : Ngay, thang bt dau va két thic.
(5) :Sb thu tu cuia quyén sé.
b) Phan quan ly sao, chup bi mat nha nudc

Phan quan 1y sao, chup bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy khd A4
(210mm x 297mm) bao gdm 09 cot theo mau sau:

S&tht| Ngay, | Ténloaiva [Pomat| SO |Noinhan| Ngusico | Ngudi| Ghi

to | thang, ndm | trich yéu noi lugng ban sao, ﬂ}ém thuc | chy
sao, chup | dung tai liu, ban chup qu}ién cho hién
tai liéu, vat|vat  chta phép sao,
chta | BMNN dugc 580, chup $a0,
BMNN sao, chup chup chup
1) (2) 3) 4| (6) (7) 8 | )

2. Hwémg din quan ly

Cot 1: Ghi sd thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nim sao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; doi
v6i nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém sé 0 ¢ truée, vi du:
03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai liéu, vat chira bi mat nha

nudc duoc sao.

Cot 4: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc sao

(Tuyét mat, Toi mat, Mat hozc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi rd s6 lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, to chic hodc don vi, c& nhan nhan ban sao tai
liéu, vat chira bi mat nha nuaec.

Cot 7: Ghi tén, chirc vu ciia ngudi ¢ tham quyén cho phép sao.

Cot 8: Ghi rd ho tén va chit ky xac nhan ctaa nguoi thuc hién sao.

Cot 9: Ghi nhitng noi dung can thiét khac.
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, ~ PHULUCIV
(Kém theo Quyet dinhso  /OD-CDSL ngay  thang 10 nam 2025 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Son La)

................................................... ) TRICH SAO

1+(3)../TS-...(4) ... (5) ngay ...thang... nam 20...

NQI DUNG TRICH SAO

.................... O
Noi nhdn:
- Luu: VT, (7). (8). (Chiz ky; ddu ciia co quan, té chirc)
.......................... )
Ghi chu: q ,
(1) Tén co quan, to chirc chu quan (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chiic sao vin ban.
(3) S6 cua ban trich sao
(4) Ky hiéu cua van ban duogc trich sao, vi du: QD-TTg hoac

BC-BCA.
(5) biadanh.
(6) Chuc vu caa nguoi c6 tham quyén sao.
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(7) Viét tit hodc ghi phién hiéu co quan, t6 chic sao.
(8) Viét tit tén nguoi sao, ghi rd sb lugng ban sao, vi du: (Q, 05).
(9) Ghi rd ho tén cua nguoi 6 tham quyén cho phép sao.

PHU LUC V
SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC
(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-CPSL ngay  thang 10 nam 2025 cia
Hiéu truong Trong Cao dang Son La)

1. Mau so

S6 chuyén giao bi mat nha nudc duoc in san, kich thudc 210 mm X 297
mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so dugc trinh bay twong tu nhu bia va trang dau
cua SO dang ky bi mat nha nudc/bi mat cong tac di, chi khac tén goi la "SO
CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC”

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nudc duoc trinh bay trén trang giay kho
A4 theo chiéu rong (210mm X 297mm) hoic theo chiéu dai (148mm X
210mm) bao gém 06 cot theo mau sau:

Ngay chuyén| S6 dén hodcsodi | Pomat| Ponvihoic | Kynhan | Ghichi

ngudi nhan

(1) (2) 3) (4) Q) (6)

2. Huwéng din ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co
quan, t6 chirc, ca nhan; déi véi nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai
thém sb 0 & trude; ndm duogc ghi bang hai chi sé cudi cua nam, vi du: 03/01,
2717.

Cot 2: Ghi theo sé duoc ghi trén dau "dén"; sb van ban di.

Cot 3: Ghi rd mtrc d6 mat cua bi mat nha nudce (Tuyét mat, T6i mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nudéc.

Cot 5: Chit ky cta nguoi truc tiép nhan bi mat nha nuéc.

Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, sé tai liéu ...)
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’ ~ PHULUCVI
(Kém theo Quyer dinhso  /OD-CDSL ngay  thang 10 nam 2025 cua
Hiéu truong Trueong Cao dang Son La)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Tén, loai tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc duge chup: .....oocveeiiiiii,
SO TUONZ DAN CHUP: ©.vovevvecvceceeei ettt sttt an et
No1 nhan ban chup (3): ...eeee i
D0J mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce chup (4): .oovvevvciviiiiiieiee,

Ngay, thang, nam chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc: ........ccocvvviieiviiee,

Lanh dao co quan, to chirc cho phép  Nguoi thuc hién chyp tai liéu, vat chira

chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc bi mat nha nudc
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (ky, ghi ro ho tén)

Ghi chli: Mau nay ap dung d6i voi ban chup tai lidu, vat chira bi mat nha nude
khong thé dong dau ban sao, chup hodc truong hop chup tai liéu bi mat nha nude
dé giri co quan, to chirc theo phép luat vé co yéu; mau ‘nay duoc gui kém theo ban
chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc cho co quan, td chirc nhan ban chup.

(1) Tén co quan, t6 chirc.
(2) Tén co quan, t6 churc quan ly, st dung tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.
(3) Ghi 13 tén co quan, to chtrc nhan ban chup.

(4) Ghi rd d§ mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugc chup (Tuyét mat,
To61 mat, Mat hoac ghi ky hi¢u A, B, C).
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, ~ PHULUCVI
(Kem theo Quyer dinhso  /OD-CDSL ngay  thang 10 nam 2025 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Son La)

............... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2) Déc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC
Kinh gtri: .....oooooiiiiin, (B
Tén co quan, to chirc hodc ca nhan dé nghi cung cap, chuyén giao BMNN:.........

Ho va tén nguo1 dai dién ctia co quan, td chirc hodc c4 nhan dé nghi cung cap,
chuyén giao bi mat nha nudc:

Vi tri cong tac cuia nguoi dai dién hodc ca nhan: .........ccooeeviiiiiii e,

Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao:

Co quan, to chirc hodc c4 nhin dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau)
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc
(2) S, ky hiéu ctia vin ban d& nghi cung cap, chuyén giao
(3) Co quan, td chirc quan ly, xac dinh bi mat nha nuéc
(4) Loai, trich yéu noi dung ctia bi mat nha nudc

(5) Trudng hop cung cép, chuyen giao bi mat nha nudc cho co quan, t6 chuc, ca
nhan nudc ngoai phai cam két khong cung cap cho bén thir ba, néu khong c6 su
dong ¥ ctia bén cung cap.
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PHU LUC VIl
SO PO VI TRI CAC DAU MAT TREN VAN BAN
(Trén mdt trang gidy A4: 210 mm 1297 mm)
(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-CBSL ngay  thang 10 nam 2025 cua
Hiéu trueong Truwong Cao dang Son La)

I

sb _L sa

10a : 10¢ Ga
—
Jigaet |
| |
| 10b 2
18-20mm
——
30-35 mm 6 . »
9b TJa
13
8 Tc
7b
14
16
20-25 mm I
Ghi cha:
Os0  : Thanh phan thé thirc van ban
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1 : Qudc hiéu

2 : Tén co quan, t6 chirc ban hanh van ban

3 - Sd, ky hi¢u cua van ban

4 : bia danh va ngay, thang nam ban hanh van ban
5a : Tén loai va trich yéu ndi dung vin ban

5b : Trich yéu noi dung vin ban

6 : NO1 dung van ban

7a, 7b, 7¢ : Quyén han, chirc vu, ho tén va chit ky cua ngudi ¢ thim quyén
8 : DAu ctia co quan, to chirc
9a,9b :Noinhan
10a  : Dau chi d6 mat (Tuyét mat, T6i mat, Mat)

10b  : D4u chi do khan

10c : DAu giai mat
10d : DAu ting mat, giam mat
11 - D4u thdi han bao vé bi mat nha nudce

: D4u tai liéu thu hdi hodc ddu Gia han thoi han bao vé bi mat nha
1la nudc

11b : Dau “Ban s0”

11c : Déu “Ban sao s6”

12 :Chi dan vé dy thao vin ban

13 : Ky hiéu ngudi soan thao, sé lugng ban phat hanh; duoc phép hodc
khong duoc phép sao, chup

14 - D4u ban sao bi mat nha nuéc

15 : Logo: In chim dudi tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban (néu c6)

: Bia chi co quan, t6 churc; dia chi E-Mail; dia chi Website; sb dién

16 thoai; s6 Telex; sb Fax
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